
 

 

 

 
 
 

     
 

    
 

   
 

  
 

 

 

 
PROCEDURA DI SICUREZZA PER USCITE DIDATTICHE,

 
VISITE GUIDATE 

 
ED ATTIVITA’ SPORTIVE/RICREATIVE ALL’ESTERNO DELLA SCUOLA

  

 
PROT._______________________________________________________________

 

 

 

• N. SEZIONE DEL DOCUMENTO 

• 1 

DATI GENERALI                                               

• Classe: 

• Plesso: 

• Tipologia di attività (barrare con x ed indicare la destinazione): 

□ Uscita didattica presso  

□ Visita guidata presso 

□ Attività sportiva/ricreativa esterna presso       

• Mezzo di trasporto prescelto: 

• Luogo, giorno ed orario della partenza: 

• Luogo, giorno ed orario (presunto) di arrivo: 

• Numero di allievi partecipanti: 

• Numero di accompagnatori: 
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DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA’  
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ADEMPIMENTI ORGANIZZATIVI PRELIMINARI 

• Verifica della presenza della polizza assicurativa contro gli infortuni in corso di validità per 

tutti i partecipanti all’attività 

• Redazione dell’elenco nominativo degli allievi partecipanti per ciascuna classe di appartenenza 

• Acquisizione delle dichiarazioni di consenso delle famiglie per gli allievi minorenni 

• Prevedere la presenza di almeno un lavoratore formato in materia di Primo Soccorso tra i 

docenti accompagnatori, munito di cassetta di Primo Soccorso portatile con contenuto 

conforme a quanto prescritto dal D.M. 388/2003; 

• Redazione dell’elenco nominativo degli accompagnatori, preventivamente informati circa 

l’obbligo di vigilanza nei confronti degli allievi 

• Redazione e comunicazione ai partecipanti circa il programma analitico delle attività 

• Acquisizione di ogni certificazione, attestazione o dichiarazione utili ad accertare la sicurezza 

del mezzo di trasporto e rigorosa osservanza di quanto prescritto dalla Circolare M.I.U.R. n. 

674 del 03.02.2016 in merito all’organizzazione e conduzione in sicurezza di viaggi di 

istruzione e visite guidate. 

 

NOTA : AGGIUNGERE  GLI ESTREMI  DEL PROTOCOLLO  E COMPILARE  LE PARTI EVIDENZIATE    
NELLE SEZIONI N. 1, 2, 11 E 12
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MISURE DI PREVENZIONE PRIMA DELLA PARTENZA 

• Preliminare informazione agli allievi, da parte dei docenti accompagnatori, circa la 

destinazione da raggiungere, gli obiettivi dell’attività ed il programma analitico approvato 

• Preliminare informazione agli allievi, a carico dei docenti accompagnatori, in merito alle regole 

comportamentali da adottare durante l’attività (tra cui l’evitare di gridare, spingersi, di correre 

ed ostacolare  il normale transito dei partecipanti ) ed alle conseguenze  disciplinari  in caso di 

inosservanza 

• Preliminare informazione agli allievi, da parte dei docenti accompagnatori, in merito 

all’abbigliamento adatto ed all’eventuale equipaggiamento per proteggere determinate parti del 

corpo 

5 

MISURE DI PREVENZIONE DURANTE IL TRASFERIMENTO 

Gli accompagnatori devono: 

• Accertarsi circa la presenza dei partecipanti, svolgendo altresì attività di sorveglianza e 

controllo 
• In caso di trasferimento in pullman, fornire la targa del veicolo a tutti gli studenti 

• Informare in itinere il Dirigente Scolastico circa eventuali variazioni relative allo 

svolgimento del viaggio 

• Attuare le misure di prevenzione individuate in fase di valutazione dei rischi 
 

I partecipanti devono: 

• Stare seduti al proprio posto durante il viaggio nel mezzo di trasporto prescelto, salvo 

eventuali comunicazioni urgenti ai docenti accompagnatori 

• Evitare di sporgersi dai finestrini in caso di trasferimento in pullman 

• Evitare urla e schiamazzi 

• Evitare in ogni caso l’accensione di fuochi 

• Evitare il consumo di bevande fredde e limitare l’assunzione di bevande e pasti in genere 

• Osservare integralmente e celermente le indicazioni impartite dai docenti accompagnatori, 

in merito altresì alle misure di prevenzione individuate durante la fase della valutazione dei 

rischi 
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MISURE DI PREVENZIONE NEI LUOGHI DI SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ 

I docenti accompagnatori devono: 

• Accertarsi circa la presenza dei partecipanti, svolgendo altresì attività di sorveglianza e 

controllo 

• informarsi circa l’ubicazione delle uscite di emergenza e dei percorsi di esodo dei luoghi 

oggetto di visita 

• Individuare le misure di prevenzione più opportune in presenza di rischi estemporanei non 

previsti 
 

I partecipanti devono: 

• Rimanere sempre nel gruppo di appartenenza, evitando di allontanarsi senza il permesso del 

docente accompagnatore 

• Procedere ordinatamente, osservando le disposizioni interne al luogo di visita senza arrecare 

danni a persone o cose 

• Seguire i percorsi indicati ed osservare la segnaletica di sicurezza 

• Rivolgersi ai vigili urbani o alle forze di polizia in caso di smarrimento 



 

 

 

 
 
 

 
 

   

 

• Osservare integralmente e celermente le indicazioni impartite dai docenti accompagnatori, 

in merito altresì alle misure di prevenzione individuate durante la fase della valutazione dei 

rischi 
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MISURE DI PROTEZIONE DURANTE IL TRASFERIMENTO 

I docenti accompagnatori devono: 

• Accertarsi circa la presenza dei partecipanti, svolgendo altresì attività di sorveglianza e 

controllo 
• Indossare capi di abbigliamento comodi 

• Calzare scarpe comode con suola in gomma che conferisca idonee caratteristiche 

antiscivolo 

• Attuare le misure di protezione più opportune in presenza di rischi estemporanei non 

previsti 
 

I partecipanti devono: 

• Indossare capi di abbigliamento comodi 

• Calzare scarpe comode con suola in gomma che conferisca idonee caratteristiche 

antiscivolo 

• Osservare integralmente e celermente le indicazioni impartite dai docenti accompagnatori, 

in merito altresì alle misure di protezione individuate durante la fase della valutazione dei 

rischi; 
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MISURE DI PROTEZIONE NEI LUOGHI DI SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ 

I docenti accompagnatori devono: 

• Accertarsi circa la presenza dei partecipanti, svolgendo altresì attività di sorveglianza e 

controllo 
• Indossare capi di abbigliamento comodi; 

• Calzare scarpe comode con suola in gomma che conferisca idonee caratteristiche 

antiscivolo 

• Portare con sé un impermeabile tascabile; 

• Attuare le misure di protezione più opportune in presenza di rischi estemporanei non 

previsti 
 

I partecipanti devono: 

• Indossare capi di abbigliamento comodi; 

• Calzare scarpe comode con suola in gomma che conferisca idonee caratteristiche 

antiscivolo 

• Portare con sé un impermeabile tascabile 

• Camminare sui marciapiedi durante il transito nelle pubbliche strade, accostandosi al lato 

più distante dal traffico 

• Avvisare prontamente i docenti accompagnatori in caso di molestie da parte di sconosciuti 

• Osservare integralmente e celermente le indicazioni impartite dai docenti accompagnatori, 

in merito altresì alle misure di protezione individuate durante la fase della valutazione dei 

rischi 
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MISURE DA ADOTTARE IN CASO DI EMERGENZA 

              I docenti accompagnatori devono: 

• Verificare   la presenza dei partecipanti, svolgendo altresì attività di sorveglianza e controllo 



 

 

 

 
 
 

 
 

   

 

• Tranquillizzare i partecipanti 
• Mantenere la calma ed applicare tutte le misure e le procedure di emergenza correlate all’evento 

in corso. Ripristinate le condizioni di sicurezza, è necessario informare il Dirigente Scolastico in 

merito all’evento occorso ed alle misure intraprese 

• Essere in grado di prestare immediatamente i primi soccorsi in caso di malore, incidente o 

infortunio (almeno un docente tra gli accompagnatori deve essere formato in materia di Primo 

Soccorso, con cassetta di primo soccorso portatile con contenuto conforme a quanto prescritto 

dal D.M. 388/2003) 
• Contattare le strutture di soccorso esterne laddove si tratti di un evento non gestibile in autonomia 

 

       I partecipanti devono: 

• Mantenere la calma ed osservare integralmente e celermente le indicazioni impartite dai docenti 

accompagnatori 
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APPROVAZIONE DEL MODELLO DI PROCEDURA 

Il presente modello di procedura, da integrare con i dati relativi alle sezioni n. 1, 2, 11 e 12, è stato redatto 

dal Servizio  Prevenzione  e Protezione  in data  28.03.2023  con riferimento  alle uscite  didattiche  (da 

concludersi  entro l’orario scolastico ), alle visite guidate (con limite massimo nell’arco della giornata) 

ed alle attività sportive/ricreative all’esterno dell’area di pertinenza della Scuola. 

Il R.S.P.P.  
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RISCHI ESTEMPORANEI RILEVATI DURANTE LE ATTIVITA’, MISURE DI 

PREVENZIONE E PROTEZIONE ED ANNOTAZIONI VARIE (DA COMPILARE A CURA 

DEI DOCENTI ACCOMPAGNATORI) 
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   Cava de' Tirreni,  lì  ___/___/______ 

Il Dirigente scolastico _____________________________ 

I docenti accompagnatori ___________________________ 

                                        ____________________________ 

                                        ____________________________ 
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